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1.1. Bién Muc Mé Ta va Bién Muc Chu Dé

Céng tac bién muc gdm hai phan khac han nhau: 1) bién muc mé ta, dwa vao
chuan AARC2, cung cip nhirng théng tin vé hinh thirc cla tai liéu, thi du nhw tén tac
gid, tén cua tai liéu (nhan dé), tén nha xuét ban, ndm xuét ban, 4n ban, sb tiéu chuan
quéc té, vv; va, 2) bién muc cha dé gidi thiéu nodi dung cla tai liéu.

Thanh qua cutia céng tac bién muc la mét biéu ghi thw tich cho tai liéu dwoc lam
bién muc. Biéu ghi thw tich chinh la mot 16 d6 dé gitp cho ngwdi str dung thw vién tim
dén dwoc tai liéu ma ho can. Lo db nay bao gébm tat ca nhirng yéu tb can thiét vé hinh
thirc 1&n nodi dung cla tai liéu. T4t cd nhirng yéu td ndy sé déng vai trd cta nhirng
diém truy dung dé dwa nguwdi st dung dén tai lieu. Trong Khéa Huén Luyén nay,
chuing ta chi tap trung tim hiéu vé Céng Tac Bién Muc Chu Dé.

Trong c6ng tac bién muc chi d&, bién muc vién sé thwec hién hai tac vu cén ban
nhuw sau:
o Xac dinh chl dé cua tai liéu
« Chon mét hay nhieuTDCB, dwa vao mét bang TBCP chuan, dé dua
vao biéu ghi thw tich

1.2. Céng Tac Bién Muc Cha Dé va Céng Tac Phan Loai

Tuy cung nhdm chung mét hwéng la cung cép cho ngudi st dung thw vién
thong tin vé ndi dung cua tai liéu, va do dé bod tdc cho nhau, hai cong tac nay hoan
toan khac nhau trong cach thyc hién cling nhw s&r dung nhirng chuan khac nhau.

Trong cong tac phan loai, dwa trén cac hé théng phan loai chuan nhw Hé Théng
Phén Loai Thdp Phan Dewey (Dewey Decimal Classification, hay goi tét la DDC), Hé
Théng Phéan Loai Thdp Phan Qudc Té (Universal Decimal Classification, hay goi tat Ia
UDC), hay Hé Théng Phén Loai cia Thu Vién Quéc Héi Hoa Ky (Library of Congress
Classification, hay goi tat la LCC) v. V., phan loai vién chon ra mét s6 phan loai, sau dé
thém vao cac ky hiéu khac (nhw sb cho tén tac gia, ndm xuét ban, v.v.) nham tao ra
mot ky hiéu dung dé xép gia cho tai liéu dang dwoc lam bién muc. M6i moét tai liéu chi
c6 mot ky hiéu xép gia ma théi. Ngay ca khi tai liéu d& cap dén nhiéu cha dé khac
nhau, phan loai vién cling phai quyét dinh chon chi dé nao la chinh yéu nhit dé 14y sé
phan loai, va loai bd cac chi dé kia. “Do dé céng tdc phan loai thwong dwoc xem
nhw 1a phwong phdp cung cép truy cap néi dung cua tai liéu theo mét dwong
thang (linear approach), chi dwa déc gia dén mét diém trén con dwong thang
dé.” (Lam Vinh Thé, Tiéu Bé Bé Muc Trong Céng Tac Bién Muc Va Hé Théng LCSH,”
bai thuyét trinh dwoc doc tai Hoi thdo toan qubc vé “Xay Dwng va Ap Dung Subject
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Headings” da noi bén trén, tr. 4) [Doc gid co thé truy cap bai nay tai dia chi URL nay:
http://leaf-vn.org/LCSH-LamVinhThe-Rev.pdf ]

Cong tac bién muc cha dé thi khac han. Trwdc hét, dung cu lam viéc cia cac
bién muc vién la cac bang liét k& TDCD chudn nhu 1a Sears List of Subject Headings
(thwong dwoc goi tat la bang Sears), hodc Library of Congress Subject Headings
(thweng dwoc goi tat 1a LCSH) & Hoa Ky, hay Canadian Subject Headings va Réper-
toire de vedettes-matiére (thworng dwoc goi tat 1a RVM; [a mot bang TDCPH tiéng Phap,
c6 thé truy dung trwe tuyén tai URL nay: http://www.collectionscanada.gc.ca/rvm/index-
e.html ) & Canada, v.v. Bién muc vién cé thé chon mét hay nhiéu TDCD dé gidi thiéu
nhirng chl dé khac nhau dwoc dé cap, thdo luan trong tai liéu. “Do dé céng tédc bién
muc dé muc that sw cung cap phwong phap truy cap ndi dung tai liéu theo 16i da
chiéu (multi-dimensional approach), vi né gitup déc gia thdy dwoc néi dung da
dang cua tai liéu.) (Lam Vinh Thé, Tiéu Pé Dé Muc Trong Céng Téac Bién Muc Va Hé
Théng LCSH, tai liéu da trich dan bén trén, tr. 4).

Hé théng phan loai nghiéng vé sap xép tai liéu hon 1a truy dung tai liéu. N6
cung cap cho thw vién méot phuong thirc sdp xép va lwu triv tai liéu rat 16-gich. Tuy
nhién gi&i han cta s phan loai la tw ban than no, véi cac ky hiéu, da mang tinh “nhan
tao,” ngudi str dung thu vién ndi chung it c6 kha ndng ndm virng y nghia cta con sbé
phan loai. Nguo’c lai, TDCD ngay tw ban than chinh 1a mét dung cu dé truy dung
tai liéu. NO lai st dung ngdn ngl tw nhién, va toan bé danh muc cac TBCD lai dwgc
sap xep theo mau tw nén rat gan gii voi ngudi st dung thw vién. Nguoi ta nght dén
mot dé tai nhw thé nao trong dau thi clr dung y niém (concept) dé, hoac cai tir (term)
c6 sdn trong diu dé tién hanh viéc truy dung tai liéu trong muc luc.

~ Trong Khéa Huén Luyén nady, ching ta s& tap trung tim hiéu hé théng TDCH
chuan quan trong nhirt cia Bac My: chuan LCSH.
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