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Khi nói Ç�n møc løc thÜ vi� n, ngÜ©i ta thÜ©ng nói ngay Ç�n møc løc tá c giä  
(Author Catalog) và  møc løc tê n sá ch hay nhan Ç� (Title catalog). Møc løc tá c giä  giúp 
Ç¶c giä  tì m ki�m m¶t cuÓn sá ch mà  Ç¶c giä  Çã  bi�t tê n tá c giä  cûa nó ho¥ c truy 
cÆ p toà n b¶ nh»ng cuÓn sá ch có trong thÜ vi� n do cùng m¶t tá c giä  vi�t. Møc løc tê n 
sá ch hay nhan Ç� giúp Ç¶c giä  tì m m¶t cuÓn sá ch Çã  bi�t nhan Ç� cûa nó, có th� 
chÜa bi�t tê n tá c giä . Hai loå i thÜ møc nà y chÌ  giúp Ç¶c giä  truy cÆ p vÎ  trí  cûa m¶t 
cuÓn sá ch nà o Çó có trong thÜ vi� n hay nh»ng cuÓn sá ch ÇÜ®c vi�t do m¶t tá c giä . 
Nó í t có công døng trong vi� c giúp Ç¶c giä  sÜu tÀ m, khä o cÙu.  
       

Møc løc chû Ç�Møc løc chû Ç�Møc løc chû Ç�Møc løc chû Ç� (Subject Catalog) có th� hoà n thà nh chÙc næ ng giúp Ç¶c giä  
trong công vi� c sÜu tÀ m khä o cÙu nà y. NhÜng Çi�u không may là  í t có thÜ vi� n quan 
tâ m Ç�n vÃ n Ç� nà y.  
       
Møc løc chû Ç� nh¢ m møc Çí ch :  
        Giúp Ç¶c giä  có th� tì m thÃ y m¶t cuÓn sá ch mà  Ç� tà i cûa nó Çã  ÇÜ®c bi�t.  
        Cho bi�t  thÜ vi� n có nh»ng cuÓn  sá ch thu¶c m¶t Ç� tà i.  
         Møc tiê u thÙ nhÃ t nói lê n nhu cÀ u ÇÎ nh vÎ  cûa tØng cuÓn sá ch; møc tiê u thÙ 
hai nói lê n nhu cÀ u tÆ p h®p cá c tÜ  li� u v� cùng m¶t Ç� tà i.  
 

Giä  sº r¢ ng m¶t nghiê n cÙu sinh Çang chuÄ n bÎ  m¶t luÆ n á n ti�n sï  y khoa v� 
giä i phÅ u tim. V§i tiê u Ç� Ç� møc: Tim -- Giä i phÅ u,  ngÜ©i thû thÜ có th� trì nh bà y 
cho vÎ  nghiê n cÙu sinh nà y toà n b¶ nh»ng cuÓn sá ch v� giä i phÅ u tim Çang có trong 
thÜ vi� n, toà n b¶ nh»ng bà i tóm t¡ t (Abstracts) v� nh»ng cuÓn sá ch và  nh»ng bà i vi�t 
v� giä i phÅ u tim trong cá c tå p chí  y khoa; gi§i thi� u qua cá c sá ch chÌ  møc (Indexes) 
v§i vÎ  nghiê n cÙu sinh nà y toà n b¶ nh»ng bà i vi�t trong cá c Ã n phÄ m ÇÎ nh 
kÿ(Periodicals) v� giä i phÅ u tim. Ch¡ c ch¡ n v§i s¿ giúp Ç« cûa thû thÜ , vÎ  nghiê n 
cÙu sinh së  có dÎ p khä o sá t tÃ t cä  cá c khí a cå nh cûa vÃ n Ç� mà  cá c vÎ  ti�n sï  y 
khoa Çi trÜ§c Çã  trì nh bà y và  cÛng ch¡ c ch¡ n r¢ ng nh»ng sá ng ki�n  ÇÜ®c trì nh bà y 
trong luÆ n væ n tÜÖng lai cûa vÎ  tâ n ti�n sï  së  không bÎ  trùng h®p v§i nh»ng Çi�u Çã  
trì nh bà y trong cá c luÆ n væ n Çi trÜ§c.  
       

Công døng cûa møc løc chû Ç� trong vi� c sÜu tÀ m khä o cÙu thÆ t là  vô hå n. 
HÖn n»a, møc løc tr¿c tuy�n (Online Catalog) cûa cá c nÜ§c phÜÖng Tâ y trì nh bà y 
trê n mà n hì nh cûa má y vi tí nh ngà y nay Ç�u dÜ§i då ng tiê u Ç� Ç� møc. Chúng ta 



 

 

muÓn liê n thông v§i cá c thÜ vi� n quÓc t� trong m¶t h�  thÓng mÜ®n liê n thÜ vi� n 
(Interlibrary Loan systems) thì  không th� không bi�t Ç�n cá c tiê u Ç� Ç� møc nà y.  
 
Subject Heading không phä i là  TØ khóa. Subject Heading không phä i là  TØ khóa. Subject Heading không phä i là  TØ khóa. Subject Heading không phä i là  TØ khóa.     
 

M¶t Çi�u n»a cÀ n phâ n bi� t là : cá c tiê u Ç� Ç� møc (Subject Headings) không 
phä i là  cá c tØ  khóa (Keywords). 

NgÜ©i ta Çã  nói Ç�n cá c tiê u Ç� Ç� møc tØ  gi»a th� k� 19 và  thi�t lÆ p cá c 
khung Ç� møc tiê u chuÄ n và o cuÓi th� kÏ 19 trong khi cá c tØ  khóa chÌ  m§i xuÃ t hi� n 
và o gi»a th� k� 20 khi cá c má y Çi� n toá n ra Ç©i trê n trá i ÇÃ t nà y. TØ khóa d¿a và o 
cá c tØ  trong nhan Ç� sá ch hay bä n tóm lÜ®c n¶i dung cûa m¶t cuÓn sá ch. ñi�u l®i là  
thông tin có th� ÇÜ®c truy cÆ p theo nh»ng tØ  mà  tá c giä  Çã  dùng trong nhan Ç�, 
nh»ng tØ  mà  nó thÜ©ng phä n á nh cá c danh tØ  thông døng trong m¶t lã nh v¿c Ç� tà i 
Ç¥ c bi� t. ñi�u bÃ t l®i là  khi ngÜ©i sº døng muÓn truy cÆ p tÃ t cä  nh»ng thông tin hay 
cà ng nhi�u thông tin cà ng tÓt v� m¶t Ç� tà i, ngÜ©i Çó phä i tì m ki�m theo tÃ t cä  
nh»ng tØ  ÇÒng nghï a cho Ç� tà i Çó. M¶t vÃ n Ç� khá c nê u lê n là  khi m¶t nhan Ç� 
không chÙa Çúng nh»ng tØ  mà  nó ra n¶i dung Ç� tà i; Çâ y là  trÜ©ng h®p cûa nhi�u 
nhan Ç� trong cá c tà i li� u v� Khoa h�c Xã  h¶i và  Nhâ n væ n.  
       

Tiê u Ç� Ç� møc ÇÜ®c ch�n l¿a, ki�m soá t và  Çã  ÇÜ®c tiê u chuÄ n hóa. M�i 
tiê u Ç� chÌ  Ùng døng cho m¶t lã nh v¿c Ç� tà i và  nh»ng tØ  ng» ÇÒng nghï a v§i Ç� tà i 
Çó Ç�u ÇÜ®c qui v� tiê u Ç� Çã  ÇÜ®c l¿a ch�n. Khung Ç� møc tiê u chuÄ n bao gÒm 
nhi�u lã nh v¿c cûa ki�n thÙc và  m�i tiê u Ç� ÇÜ®c Ùng døng cho m¶t tá c phÄ m là  k�t 
quä  tÜ  duy cûa ngÜ©i là m công tá c biê n møc khi khä o sá t v� n¶i dung cûa cuÓn sá ch 
Çó.  
       
     VÆ y khung Ç� møc là  cÀ n thi�t cho vi� c thi�t lÆ p møc løc chû Ç� cûa thÜ vi� n. 
Là m th� nà o chúng ta có ÇÜ®c khung Ç� møc Ç� Ùng døng cho thÜ vi� n chúng ta?  
 
Thº bà n v� m¶t phÜÖng thÙc soå n thä o khung Ç� møcThº bà n v� m¶t phÜÖng thÙc soå n thä o khung Ç� møcThº bà n v� m¶t phÜÖng thÙc soå n thä o khung Ç� møcThº bà n v� m¶t phÜÖng thÙc soå n thä o khung Ç� møc.  
 

• TØng thÜ vi� n soå n thä o tiê u Ç� Ç� møc: 
 
    D¿a và o cá c nguyê n t¡ c soå n Ç� møc cûa Hi� p h¶i ThÜ vi� n th� gi§i (IFLA), cá n 
b¶ là m công tá c biê n møc cûa tØng thÜ vi� n t¿  Ã n ÇÎ nh nh»ng tiê u Ç� Ç� møc thí ch 
h®p v§i cá c Ç� tà i trong nguÒn tÜ  li� u cûa thÜ vi� n mì nh. DÀ n dÀ n së  tå o nê n cho 
chí nh thÜ vi� n mì nh m¶t Khung Ç� møc.  
 
    Theo phÜÖng thÙc nà y m�i thÜ vi� n së  có nh»ng b¶ tiê u Ç� Ç� møc khá c nhau, 
không thÓng nhÃ t, có th� mâ u thuÅ n nhau. Tuy nhiê n n�u Ç� møc ÇÜ®c soå n thä o theo 
cùng nh»ng quy ÇÎ nh chung v� "CÃ u trúc cûa Ç� møc" thì  cÛng có th� dÍ  dà ng liê n 



 

 

thông v§i nhau. DÀ n dÀ n së  Çi Ç�n thÓng nhÃ t Ç� møc gi»a cá c thÜ vi� n trong m¶t 
liê n hi� p (theo vùng, theo ngà nh,...) Ç� Çi Ç�n m¶t Khung Ç� møc hoà n chÌ nh hÖn. 
 

• M¶t U� ban soå n thä o khung Ç� møc:  
 
     Vi� c nà y Çòi hÕi nh»ng thà nh viê n cûa ûy ban phä i là  cá n b¶ thÜ vi� n n¡ m 
v»ng nh»ng nguyê n t¡ c thi�t lÆ p Ç� møc và  m�i thà nh viê n am tÜ©ng v� m¶t lã nh 
v¿c ki�n thÙc Ç� soå n thä o nh»ng tiê u Ç� møc trong tØng lã nh v¿c rÒi h®p lå i m¶t 
khung Ç� møc chung. Công tá c nà y có th� th¿c hi� n m¶t cá ch thû công trê n tØng thÈ  
tiê u Ç� rÒi x�p lå i theo thÙ t¿  mÅ u t¿  ho¥ c có th� hi�n thÎ  trê n má y tí nh. Công tá c 
nà y Çòi hÕi m¶t th©i gian rÃ t lâ u, s¿ phÓi h®p nhÎ p nhà ng gi»a cá c thà nh viê n và  
không trá nh khÕi nh»ng Çi�u phÙc tå p, khó khæ n trª  ngå i. 
 

• D¿a cá c khung Ç� møc có s¤ n:  
          
    Chúng ta có th� d¿a và o hai khung Ç� møc có uy tí n sau Çâ y cûa Hoa kÿ Ç� dÎ ch 
nh»ng tiê u Ç� Ç� møc sang ngôn ng» cûa chúng ta, cæ n cÙ theo cá c nguyê n t¡ c thi�p 
lÆ p tiê u Ç� Ç� møc, rÒi s¡ p x�p lå i cá c tiê u Ç� nà y theo thÙ t¿  mÅ u t¿ , ta së  có m¶t 
khung Ç� møc  theo ngôn ng» cûa riê ng mì nh.  

- Sears List of  Subject Headings (Danh møc cá c tiê u Ç� Ç� møc cûa Sears)  
Khung Ç� møc nà y thí ch h®p v§i cá c sÜu tÆ p thÜ vi� n nhÕ và  vØa, có Ç¶ và i træ m 
ngà n cuÓn sá ch, nhÃ t là  cá c thÜ vi� n công c¶ng và  trÜ©ng h�c. N¶i dung Ç� tà i cûa 
nh»ng tiê u Ç� Ç� møc nà y có tí nh cá ch t°ng quá t và  ph° thông.  

- Library of Congress Subject Headings (Tiê u Ç� Ç� møc cûa thÜ vi� n QuÓc h¶i 
MÏ)  

Khung Ç� møc nà y thí ch h®p v§i cá c sÜu tÆ p thÜ vi� n l§n có tØ  m¶t tri� u cuÓn sá ch 
trª  lê n, nhÃ t là  cá c thÜ vi� n Çå i h�c, khä o cÙu và  chuyê n ngà nh.  
         

N¶i dung Ç� tà i cûa nh»ng tiê u Ç� Ç� møc nà y có tí nh cá ch chi ti�t và  chuyê n 
môn. Ta có th� dÎ ch và  s¡ p x�p lå i theo thÙ t¿  mÅ u t¿  tØng Ç� møc chí nh và  cá c Ç� 
møc ti�u phâ n trong tØng tiê u Ç�. Tuy nhiê n, khung Ç� møc nà y rÃ t l§n chi�m nhi�u 
tÆ p sá ch cÛng nhÜ chi�m m¶t th©i gian dà i Ç� dÎ ch thuÆ t và  s¡ p  x�p lå i theo m¶t 
khung h®p l� v§i Ti�ng Vi� t. Nó Çòi hÕi n° l¿c cûa m¶t ûy ban h�t sÙc chuyê n môn 
là m vi� c nhÎ p nhà ng trong m¶t th©i gian không phä i là  ng¡ n Ç� hoà n thà nh công 
trì nh nà y. 
 
  T° chÙc nà o cT° chÙc nà o cT° chÙc nà o cT° chÙc nà o có th� ÇÙng ra soå n thä o khung Ç� møc? ó th� ÇÙng ra soå n thä o khung Ç� møc? ó th� ÇÙng ra soå n thä o khung Ç� møc? ó th� ÇÙng ra soå n thä o khung Ç� møc?     
 

• ThÜ vi� n QuÓc gia: ñâ y là  cÖ quan có ÇÀ y Çû tÜ  cá ch v� thÄ m quy�n và  nhâ n 
s¿, có khä  næ ng tÆ p h®p nhi�u chuyê n gia v� thÜ vi� n h�c và  cá c nhà  chuyê n 



 

 

môn v� cá c lã nh v¿c ki�n thÙc cÛng nhÜ cá c nhà  ngôn ng» h�c Ç� th¿c hi� n 
công trì nh nà y.  

 
    ThÜ vi� n QuÓc gia có th� sº døng ngâ n sá ch nhà  nÜ§c Ç� thà nh lÆ p m¶t ûy ban 
soå n thä o b¢ ng cá ch tri� u tÆ p cá c nhà  thÜ vi� n h�c, cá c chuyê n gia cûa cá c vi� n 
khoa h�c xã  h¶i và  nhâ n væ n, vi� n khoa h�c và  kÏ thuÆ t, vi� n ngôn ng» h�c, Ç� ra 
nh»ng phÜÖng thÙc là m vi� c, phâ n chia công tá c Ç� là m công vi� c biê n dÎ ch, soå n 
thä o và  có thù lao 
 

• H¶i thÜ vi� n Vi� t nam: Vi� c thà nh lÆ p H¶i thÜ vi� n Vi� t nam là  h�t sÙc cÀ n 
thi�t, không nh»ng chÌ  Ç� tÆ p h®p nnh»ng ngÜ©i là m công tá c thÜ vi� n mà  
còn soå n thä o cá c tà i li� u chuyê n môn v� thÜ vi� n h�c. ñÜa ra nh»ng Ç� nghÎ  
v� qui ch� cûa tØng loå i hì nh thÜ vi� n, soå n thä o, công nhÆ n nh»ng  chÜÖng 
trì nh thÜ vi� n h�c Ç� chÙng nhÆ n tÜ  cá ch cûa cá c trÜ©ng då y v� thÜ vi� n.  

 
    H¶i thÜ vi� n cÛng có th� tÆ p h®p nh»ng nhà  chuyê n môn v� thÜ vi� n h�c , cá c 
giä ng viê n v� thÜ vi� n h�c, cá c giá o sÜ cûa cá c ngà nh h�c Ç� là m công tá c soå n thä o 
nà y v§i thi� n chí  hay v§i s¿ tà i tr®  cûa m¶t cÖ quan nhà  nÜ§c hay m¶t t°  chÙc quÓc 
t� chuyê n môn. 
 

• TÆ p h®p nh»ng nhà  chuyê n môn: Nh»ng nhà  chuyê n môn v� thÜ vi� n h�c 
cÛng có th� k�t h®p v§I chuyê n gia cá c ngà nh h�c, ngôn ng» h�c Ç� soå n thä o 
khung Ç� møc v§i thi� n chí  hay v§i s¿ tà i tr®  cûa m¶t cÖ quan nhà  nÜ§c. 
Công trì nh so å n thä o së  ÇÜ®c Ç�  trì nh trÜ§c cÖ quan có thÄ m quy�n v� 
ngà nh thÜ vi� n Ç� ÇÜ®c công nhÆ n. 

 
 


