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Trong tai li¢ u nghi¢ p vu Thong tin Thu vié n Ti€ng Anh, Subject cé hai nghi a:

subject = chu dé la nghi a thong thuong
subject = d¢& muc khi subject 1a cach vi€t thu gon cua subject heading.

S6 di c6 cach viét thu gon la vi Subject heading qua thong dung trong nganh thong
tin thu vié n. Subject trong nghi a nay thuong di v6i subject catalog = muc luc dé muc
xud't hié n trong nhitng trang man hi nh cia mot hé thong muc luc truc tuyén (online
catalog).

Vi du: AUTHOR (Tac gia) TITLE (Nhan dé) SUBJECT (B¢ muc)

Heading 1a Tié u dé. Trong nganh thong tin thu vié n, Tié u d& mang y nghi a 1a DBiém
truy cap (Access point). N6i cd ch khd ¢, Tié u dé hay Diém truy cap la Mot t&n goi, Mot
tlr, hay Mot ky hié u, qua d6 ngudi ti m tin ¢6 thé ti m ki€m va di nh vi dugc thong
tin.

Trong mot biéu ghi thu muc (bibliographic record), méi tié u d&é mang méi y nghi a khic
nhau phan 4nh cong dung kha ¢ nhau ciia méi diém truy cap gitp doc gia di nh vi
thong tin hay ta p trung tai lié u theo yéu cau:

author heading = tiéu dé tac gia: di nh vi va tap trung tailié u theo tac gia

title heading = tié u dé nhan dé: di nh vi va tap trung tai li¢ u theo nhan de

subject heading = ti¢u dé dé muc: di nh vi va tap trung tai li¢ u theo dé muc hay
ndi dung

Trong cong td c bié n muc (cataloging), ba tié u dé tré n dugc goi la nhitng tie u dé co
thim quyén (authority) hay tié u dé chi nh. Dieu nay chi phdi cong vié ¢ thiét 1ap he
thong tra ctru trong Hé thong muc luc (catalog system) va cong vié c phan ti ch hé
thong (system analysis) d€ thiét 12 p né n nhitng phan mém quan ly thong tin thu vién.
No61i theo

cdch clia nha thu vién hoc, vié ¢ thiét 1ap hé thong tra cttu phai tuan theo vié c Kiém
soat tie u dé chi nh (Authority Control), d6 la Tiéu dé tac gia, Tié u dé nhan dé, va
Tiéu dé dé muc. D6 1a 1y do Hé thdng muc luc phai va chi bao gom:

muc luc tac gia (author catalog)
muc luc nhan de (title catalog)
muc luc dé muc (subject catalog)



Trong d6 viéc thi€t 1ap muc luc dé muc la cong vié c chi nh clia cong td ¢ bién muc.
Vi dé tao nén nhitng d& muc hay tieu dé dé muc, ngudi cdn bo bien muc phai biét
van dung k¥ thuat va nghé thuat thi€t 1ap tiéu dé dé muc.

MOoi tié u dé dé muc phan dnh mot ndi dung cua tailiéu. Mot tailié u ¢6 nhiéu noi
dung thi phaicé nhiéu tié¢u dé dé muc dé phan 4nh day dl noi dung tailieu dé.
Nhitng ti¢ u dé dé muc duoc dua vao trong hé thong muc luc dé doc gia tra ciu. Nhu
thé€ hé thong muc luc d& muc phan dnh toan bd ndi dung kho taili¢ u. Do d6 tiéu de
dé muc (subject heading) tr& nén hét sttc thong dung trong nganh Thong tin Thu vién
tir khi Thu vién hoc dugc xem

nhu mot nganh khoa hoc va duogc hoc tap va giang day khap noi tré n thé€ gidi tir lau.

Chiing ta phai hiéu biét cain ké ti nh wu viét clia tié u dé dé muc nhu dugc tri nhbay &
tré n dé thd'y ring nganh thu vié n hoc néi chung v bié n muc hoc néi rié ng tré n thé
gidi dugc hoc tap, giang day, va ap dung hgp 1y nhu thé€ nao:
Xac di nh muc di ch: Muc di ch cua thu vién la két n6i con ngudi v4i thong tin ho
muodn co;
Bié n pha p thuc hién: Tai lié u chira trong thu vién phai dugc ti m thd'y bat ci lic
nao dé cung ciAp thong tin doc gia can;
Phuong thac thuc hié n cht yéu:
1.xép taili¢u trén gid theo mon loai (Muc di ch chi nh ciia cong tac phan loai)
2.4n di nh mdi tai lié u mot hay nhiéu tie u dé d& muc d€ phan 4nh noi dung va
dua vao trong hé thong muc luc thu vién (Cong tac bién muc dé muc)
Tir d6 cong tadc bién muc bao gom:
1.bié n muc mo ta
2.bién muc dé muc
3.phanloai

Tom lai ching ta can phai bi€t phan biét hai nghi a cua tir Subject (Chu dé) va Subject
(P2 muc) dé di ch va hiéu diing ¥ nghi a quan trong ctia Subject Heading 1a Tié u dé de
muc chit khong phaila Pé¢ muc chii dé nhu ¢c6 mot s6 dong nghié p hié n dang dung.

Muon biét thé m chi tiét hon vé Tiéu dé dé muc, Su kha c nhau gitra Tiéu dé dé muc
v6i T khéa, va nhitng chu dé kha c vé Khoa hoc Thong tin Thu vién, quy dong nghié p
c6 thé tham kha o tré n hai web sites sau day cia Thu vié n Cao hoc tré n mang Internet:

http://www.hcmuns.edu.vn/GLIB0001/lectures.htm : Nhitng van dé nghié¢ p vu Thong
tin Thu vié n theo quan diém méi dugc tri nh bay duéi dang baibdo.

http://www.hcmuns.edu.vn/GLIB0001/teaching.htm : Nhitng bai gia ng vé Khoa hoc
Thong tin Thu vién duogc tri nh bay duéi dang Powerpoint.



Néu c6 thdc mac va trao doi xin lién lac qua di a chi : nmhiep@hcmuns.edu.vn
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